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一、数据准备工作

在创建任务前，需要准备任务图斑数据矢量数据，如有表格数据也可准备。

二、任务创建

点击“任务”进入任务模块。如下图 2.1 ：

图 2.1 任务界面示例图

在任务界面可以按任务分组、任务状态、任务权限、更新时间和关键字进行分组和筛选。

点击 ，然后点击“新建分组”，输入分组名称后点击 保存。

图 2.2 田长巡田示例图

2.1 新建任务

点击“新建任务”进入新建任务界面，如下图：
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图 2.3 任务创建示例图

2.1.1 选择任务类型（如有必要可保留）

现有“调查举证”、“定期巡查”、“信息上报”和“日常巡查”四种任务类型。选择

任务类型后点击“下一步”。

2.1.2 选择模板

从“我的模板”或“公共模板”中选择已有模板，然后点击“下一步”。如下图：

图 2.4 任务创建示例图
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2.2 基本信息解释

图 2.5 任务创建示例图

任务名称：配置任务名称。（任务名称不可重复）

业务分组：选择任务业务分组。

任务来源：添加任务来源。

任务描述：添加任务描述。

起止时间：配置任务周期。（时间超过任务周期时，任务会显示已过期）

任务范围：配置任务范围。（任务数据上传时只能上传任务范围内的数据）

任务层级：配置任务层级，现支持市级任务和县级任务。

任务模式：选择任务模式。下发模式即为管理员给作业员下发任务。领取模式既可以管

理员下发任务，也可以作业员主动领取任务。

数据类型：选择数据要素类型。

是否允许新增图斑：选“是”时，外业人员可以在手机端新增图斑。

是否审核：选“是”时，任务提交后会进入审核流程。选“否”时，任务提交后任务流程就

结束了。

归类字段：配置任务归类字段。在任务图斑列表做归类用。

轨迹记录：配置任务是否开启轨迹。开启轨迹后该任务会有轨迹记录功能。

成果复用：配置任务是否开启成果复用。开启后该任务会有成果复用功能。（仅调查举

证类任务有这个功能）

基本信息配置完成后点击“完成”保存任务信息。
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三、 任务上传

图 3.1 任务上传（示意、示例）图

文件格式：支持 SHP 格式和 TXT 格式数据。（SHP 格式需将整个数据包打包成 zip 格式

的压缩包）

入库方式：支持追加上传和覆盖上传。通过判断任务图斑的唯一值字段，实现追加上传

或覆盖上传。

点击“选取文件”然后选择数据上传，上传后进入字段映射界面。如下图：

所有在模板中设置的内业字段都可配置字段映射。带*号的必须配置字段映射。配置完

成后点击“提交”开始上传数据。数据上传完成后会自动进入上传日志界面。

本次补充耕地立项外业核查任务无需上传任务数据，任务皆由湖南省占补平衡系统直

接推送任务而来，因此无需上传任务矢量数据。
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四、任务分发

4.1 补充耕地立项外业核查任务

1、批量分发

勾选图斑，然后点击“批量分发”进入分发界面。如下图：

选择作业员后点击“确认”分发完成。

2、批量删除

选中数据后点击“批量删除”然后确认删除即可删除上传的数据。（已分发的数据不可

删除，要先撤销下发再删除）

3、撤销分发
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已下发的图斑点击“作业员”，然后点击“撤销”即可撤销下发。

4、条件筛选

点击“条件筛选”可根据图斑来源、下发状态等方式对任务图斑进行筛选。

5、地图模式

点击“地图模式”进入地图模式。如下图：
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在左侧点击“定位”可以定位至图斑位置。地图模式批量分发为根据绘制范围分发，具

体操作如下。点击“批量分发”，然后绘制要分发的范围。如下图：

然后点击“下一步列表核实”。

点击“下一步，选择外业人员”。选择人员后点击“确认”完成分发。
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6、图斑详情

点击“查看详情”或者列表中的图斑进入图斑详情。如下图：

点击“云查询”对地块范围发起云查询。待云查询查询完成后可查看云查询结果。如下

图：

点击“基本信息”、“审核信息”、“图片/视频”、“附件”可以分别查看图斑基本



9

信息、外业核查信息和审核信息。

五、 任务台账

任务台账中只能查看图斑信息，不能进行图斑操作。具体功能同“任务分发”。

补充耕地立项外业核查任务业务联系人员： 李浩，联系方式：15387580310
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