附件1
申请材料清单

（一）申请书（盖章后扫描成彩色PDF文件）
申请单位向省厅提出测绘资质证书延续申请，申请书中应说明已有资质等级、技术人员、设备和软件等情况，并承诺对提交的申请材料真实性负责。申请书（模板）附后。
（二）法定代表人及分管资质申报领导（原件扫描成彩色PDF文件）
1.企业法人营业执照或事业单位法人证书；
2.法定代表人、分管资质申报领导的有效身份证（正反面）、照片。
（三）专业技术人员（原件扫描成彩色PDF文件）
1.专业技术人员有效身份证（正反面）；
2.专业技术人员的学历证书，学信网学历证书电子注册备案表（在线验证有效期6个月）或学校出具的学历证明；
3.专业技术人员职称证书，职称网络查验证明、职称评审结果文件或公示网址；
4.近期（至少包括单位提交申请材料的前3个月）申请单位为专业技术人员缴纳的社保证明材料（个人参保信息实缴明细），退休人员提交退休证，转业军人提供转业证明材料；
5.劳动合同（需约定工作岗位，明确合同签订时间，并签字盖章）。
（四）技术装备（原件扫描成彩色PDF文件）
1.技术装备购买发票及国家税务总局发票查询结果。发票无法查验或不能明晰装备名称、规格型号的，应提供购销合同、购买协议等其他材料。有精度技术指标要求的应提供足以证明其精度要求的材料。
2.能够反映技术装备型号、编号等关键信息的照片。
3.其他所有权证明材料：装备所有权发生实质性转移的有效证明材料，同时提供发票原件。
4.购买的软件应提供发票和能够证明其符合功能要求的材料。单位自主开发的软件，应当提供软件产品登记证书、软件著作权证书等证明材料。
（五）测绘地理信息安全保障措施和管理制度（原件盖章后，扫描成彩色PDF文件）
1.设立测绘地理信息安全保密工作机构的文件（明确工作职责和内容）。
2.从事涉密测绘业务并签署保密责任书的人员清单（包括：姓名、身份证号码、工作岗位、责任书签署日期）；从事涉密测绘业务的人员近三年内（或培训证书仍在有效期内）接受省级自然资源主管部门或者其他单位及部门组织的测绘地理信息安全保密政策专题培训证书。
3.测绘地理信息安全保密管理制度文件。
4.单位内部涉密测绘成果使用流程规章制度；明确责任人及岗位等文件材料；涉密测绘成果提供使用台账。
5.涉密设备及照片清单（包括：名称、密级、数量、场所）；采用地理信息安全防控技术的相关材料；涉密网络及环境通过国家法律法规要求的测评材料（非必要项）。
6.涉密测绘外业安全保密管理制度；外业人员及设备清单（包括：外业从业人员名单、工作岗位，外业设备名称、密级、数量）。
7.获取、持有、提供、利用、销毁涉密地理信息的数据记录。
8.是否发生过失泄密情况，是否有因失泄密隐患问题被公安、保密、安全、网安等部门处理的情况说明。
9.导航电子地图制作应补充提供系统管理员、安全保密管理员、安全审计员人员清单（包括：姓名、身份证号码、工作岗位）；保密要害部门部位及照片清单（包括：名称、密级、防范措施）；采用的地理信息安全防控技术及产品清单（包括：产品名称、型号、数量、用途及产品保密测评证书编号）；软件开发不在保密要害部门部位内进行的情况说明；单位内部涉密成果交换、拷贝和使用的规章制度及批准或审计情况；涉密测绘成果对外提供情况清单（包括：专人姓名，专机名称、数量、审计软件安装情况）；配置红黑电源清单（数量、用途）。
10.互联网地图服务应补充提供存放地图数据的服务器等相关设备存放地点（包括IP地址）情况。如使用云服务，相关云服务提供单位应符合国家基础设施要求。如有网络等保材料，一并提供。
（六）技术和质量保证体系（原件盖章后，扫描成彩色PDF文件）
1.设立技术和质量管理机构的文件。
2.技术和质量管理工作主管领导、技术和质量管理机构负责人的任命文件（技术和质量管理机构负责人应当具备中级及以上测绘专业技术职称）。
3.质检人员的任命文件（质检人员应当是测绘专业技术人员）。
4.技术管理制度。
5.质量检查管理制度。
6.人员培训与岗位管理制度。
7.测绘设备检定、校准管理制度。
8.测绘技术和质量保证体系符合法律法规规章等有关规定的情况说明。
（七）测绘成果和资料档案管理制度（原件盖章后，扫描成彩色PDF文件）
1.设立测绘成果和资料档案管理机构的文件或制度。
2.测绘成果和资料档案管理工作的主管领导、工作人员的任命文件，并明确岗位职责。
3.测绘成果和资料档案管理制度，其中应明确测绘成果接收、整理、保管、使用、销毁等各环节以及建立台账的具体要求。
4.测绘成果和资料档案信息化管理的安全保护制度，其中应明确存储测绘成果资料数据的计算机、网络和各类存储介质的安全防护要求。
5.关于测绘成果和资料档案库房和采取安全措施的说明材料，库房照片（应能够反映具备防盗、防火、防潮、防光、防尘、防磁、防有害生物和污染等安全措施）。
6.测绘成果和资料档案专用柜架、专用数据存储设备的情况说明材料及照片。
7.测绘成果和资料档案管理符合相关法律法规规章等有关规定的情况说明。
（八）测绘项目清单
近五年与申请延续资质类别相关的测绘项目清单（包括：项目名称、基本情况、所属专业类别、项目金额、验收时间、验收机构）。



申请书
（模板）

湖南省自然资源厅： 
      （单位名称）     ，现有    （甲/乙）级测绘资质，专业技术人员、技术装备以及相关制度文件符合《测绘资质管理办法》和《测绘资质分类分级标准》要求，具备测绘资质证书延续申请条件。现申请延续     （甲/乙）级测绘资质证书。
本单位承诺对提交的申请材料真实性负责。若有隐瞒或存在弄虚作假情况，愿意承担法律责任。
联系人及电话： 


法定代表人（签字）：
单      位（盖章）：
[bookmark: _GoBack]年  月  日
